
 

Evaluation formative : le traitement de texte 

TECHNOLOGIE DE L'INFORMATION 
Traitement de texte TECHNOLOGIE 

Mr BRUSCHI - COLLEGE ANNE FRANK 

NOM :...............................   Classe :........ 
Prénom :........................... 

 

N° 

N° CRITERES D’EVALUATION OUI NON REMEDIATION 

01 Je sais ce qu’est un saut de ligne.   Professeur 

02 Je sais insérer un ou plusieurs sauts de ligne dans un texte.   Professeur 

03 Je sais supprimer un ou plusieurs sauts de ligne dans un texte.   Professeur 

04 Je sais sélectionner un caractère, un mot, une partie ou tout un 
texte avec la souris.   Professeur 

05 Je sais ce qu’est une police de caractères.   Fiche : outils de mise en 
forme d’un texte 

06 Je sais choisir et changer la police d’un ou plusieurs caractères.   Fiche : outils de mise en 
forme d’un texte 

07 Je sais choisir et changer la taille d’un ou plusieurs caractères.   Fiche : outils de mise en 
forme d’un texte 

08 Je sais comment mettre un ou plusieurs caractères en gras.   Fiche : outils de mise en 
forme d’un texte 

09 Je sais comment mettre un ou plusieurs caractères en italique.   Fiche : outils de mise en 
forme d’un texte 

10 Je sais comment souligner un ou plusieurs caractères.   Fiche : outils de mise en 
forme d’un texte 

11 Je sais comment aligner un texte à gauche.   Fiche : outils de mise en 
forme d’un texte 

12 Je sais comment aligner un texte à droite.   Fiche : outils de mise en 
forme d’un texte 

13 Je sais comment centrer un texte.   Fiche : outils de mise en 
forme d’un texte 

14 Je sais ce qu’est un alignement justifié.   Professeur 

15 Je sais comment créer un alignement justifié.   Fiche : outils de mise en 
forme d’un texte 

16 Je sais quelle icône utiliser pour avoir un aperçu du document 
sur lequel je travaille.   Fiche : outils de mise en 

forme d’un texte 

17 Je sais quitter l’aperçu pour revenir au document de travail.   Professeur 

18 Je sais ce que sont les caractères spéciaux dans un texte et 
quelle est leur fonction.   Professeur 

19 Je sais comment afficher et supprimer les caractères spéciaux 
dans un texte.   Professeur 

20 Je sais comment imprimer un texte   Fiche : outils de mise en 
forme d’un texte 

Pour chacun des critères ci-dessous, cocher la case OUI si le savoir ou le savoir-faire est maîtrisé. 
En cas contraire cocher la case NON et rechercher la solution en regardant dans la dernière colonne quel est le 
document qui pourra vous renseigner et éventuellement s’il faut faire appel au professeur. 


