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1. Ouvrir le fichier contenant le tableau de répartition des élèves par niveaux dans le collège Fernand LEDOUER : 
Dans le menu "Fichier", sélectionner l'option "Ouvrir". 
Aller dans le répertoire de la classe et sélectionner le fichier 
contenant le tableau du collège Fernand LEDOUER. 
 
2. Enregistrer le fichier sous un nouveau nom : 
Dans le menu "Fichier", sélectionner l'option "Enregistrer Sous" 
et enregistrer le fichier dans le répertoire de la classe en lui 
attribuant un nouveau nom (changer le chiffre à la fin du nom). 
 
3. Déplacer le nom, le prénom et la classe de la cellule A10 
à la cellule A12 : 
Sélectionner la cellule A10 qui contient le nom, le prénom et la 
classe. 
Dans le menu "Edition", choisir l'option "Couper". 
Sélectionner la cellule A12. 
Dans le menu "Edition", choisir l'option "Coller". 
 
4. Saisir les formules de calcul : 
En utilisant le document "Somme et multiplication dans un tableur", saisir dans la cellule B8 la formule permettant de calculer le nombre total 
de filles dans le collège Fernand LEDOUER 
Faire de même dans la cellule C8 pour calculer le nombre total de garçons. 
Faire de même dans la cellule D4 pour calculer le nombre total d'élèves en 6ème. 
Sélectionner les cellules D4 à D8. 
Dans le menu "Edition", sélectionner l'option "Recopier vers le bas" (ceci permet de recopier la formule de la cellule D4 dans les cellules D5 à 
D7 avec toutes les modifications nécessaires pour que les formules coïncident avec les cellules concernées). 
Saisir dans la cellule A10 la phrase suivante : "Nombre total d'élèves dans le collège Fernand LEDOUER :" 
Saisir dans la cellule D10 la formule permettant de calculer le nombre total d'élèves dans le collège Fernand LEDOUER. 
 
5. Mettre en forme le tableau pour y intégrer les 
nouvelles informations saisies: 
Modifier tous les paramètres nécessaires (police, taille, 
style et alignement des caractères, bordures, motifs, 
hauteur de lignes, largeur de colonnes, etc.) pour obtenir 
un nouveau tableau dans lequel s'intègrent les nouvelles 
informations (le résultat doit ressembler au tableau ci-
contre). 
 
6. Modifier les données : 
Les informations saisies pour la répartition des élèves 
par niveaux se révèlent obsolètes.  
Saisir les nouvelles valeurs ci-dessous sans toucher aux 
formules.  
Que se passe-t-il au niveau des cellules contenant les 
formules lorsque les données sont modifiées ? 
 
…………………………………………………………….. 
 
…………………………………………………………….. 
 
7. Vérifier et imprimer le tableau : 
Faire un aperçu du document avant l'impression. Vérifier qu'il tient sur une page. 
Imprimer le document après accord du professeur. 

OBJECTIFS :  
• Effectuer des calculs dans un tableau à l'aide de formules. 
• Modifier un tableau existant en respectant une certaine homogénéité avec les données déjà saisies. 
• Modifier des données et constater la répercussion de ces modifications sur les cellules contenant des formules. 

Nouvelles données 


