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Barre des menus : Zone de saisie : Lettre repérant Barre d'outils :
Fichier / Edition / Affichage / ...| | Textes, nombres ou formules s'affichent ici pendant la une colonne. Raccourcis permettant d'exécuter les principales
saisie. Taper sur la touche "Entrée" pour valider. commandes sans passer par la barre des menus.
Référence de la Fichier Edition Affichage Insére Format Outils Ecran 7
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Barre des menus :

Fichier / Edition / Affichage / ...

Référence de la
cellule active.

Cellule active :

Sélectionnée par un

clic de souris.

Numéro repérant une ligne.

Zone de saisie :
Textes, nombres ou formules s'affichent ici pendant la
saisie. Taper sur la touche "Entrée" pour valider.

Lettre repérant
une colonne.

Barre des menus :
Fichier / Edition / Affichage / ...

Référence de la
cellule active.

Barre d'outils :
Raccourcis permettant d'exécuter les principales
commandes sans passer par la barre des menus.

Barre de défilement horizontal.

Barre de titre :

Le nom du fichier s'affiche ici.

Barre d'aide :

Donne des indications
utiles sur les commandes
a effectuer.

Barre de

Cellule active :
Sélectionnée par un
clic de souris.

Numéro repérant une ligne.

Zone de saisie :
Textes, nombres ou formules s'affichent ici pendant la
saisie. Taper sur la touche "Entrée" pour valider.

Lettre repérant

une colonne. Barre d'outils :

Raccourcis permettant d'exécuter les principales
commandes sans passer par la barre des menus.

Barre de défilement horizontal.

Barre de titre :

Barre d'aide :

Donne des indications
utiles sur les commandes
a effectuer.

Le nom du fichier s'affiche ici.

Cliquer ici
pour afficher
les lignes
qui viennent
aprés la
ligne 17.

défilement
vertical.

Cliquer ici pour afficher les colonnes qui viennent
apres la colonne H.

Cliquer ici Barre de

pour afficher défilement

les lignes vertical.

qui viennent

apreés la

ligne 17.
Cliquer ici pour afficher les colonnes qui viennent
aprés la colonne H.




