
 

 

INFORMATIQUE 
Publication Assistée par Ordinateur TECHNOLOGIE 

Mr BRUSCHI - COLLEGE ANNE FRANK 

NOM :...............................   Classe :........ 
Prénom :........................... 

 

N° 

 

Création d'une page de garde 

Documents à utiliser :  
• La fenêtre de travail de Publisher 2000. 
• La barre d'outils de gauche de Publisher 2000. 
• Utilisation de WordArt 1/2 et 2/2. 
• Création d'une page de garde. 

But de l'exercice :  Réaliser la page de garde du 
classeur de NTA en utilisant un logiciel de PAO 
(Publication Assistée par Ordinateur). 
 
Temps prévu pour la réalisation : 1h30. 

Procédure :  
1. Lancer le logiciel Microsoft Publisher. 
2. Enregistrer le fichier sous un nom du type "Page de garde Nom Prénom" dans le répertoire de la classe. 
3. Dans le menu "Disposition", choisir l'option "Repères de mise en page".  

• Prendre 2 cm pour les repères des marges gauche, droite, haute et basse. 
• Prendre 5 colonnes et 10 lignes pour les repères de grille 

3 Créer et positionner les différents cadres textes avec les informations demandées. 
4 Créer et positionner le cadre WordArt avec les mots "Nouvelles Technologies Appliquées". 
5 Insérer une image ou un clipart. Penser à utiliser les boutons pour passer en arrière plan 
6 Positionner le rectangle en traits forts.  
7 Enregistrer le fichier, faire vérifier le travail par le professeur et imprimer la page de garde. 
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Ensemble 
composition 
harmonie 
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Cadre texte 
contenant le nom et le 
prénom. 
 
• police, taille et style 

des caractères 
laissés au choix de 
l'élève 

• alignement à gauche 
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Cadre WordArt 
contenant les mots : 

Nouvelles 
Technologies 
Appliquées 

 
tous les paramètres 
sont laissés au choix 
de l'élève.  
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Cadre texte 
contenant les 
indications ci-contre. 
 
• police, taille et style 

des caractères 
laissés au choix de 
l'élève 

• texte centré dans la 
largeur de la page 
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Cadre texte 
contenant la classe. 
 
• police, taille et style 

des caractères 
laissés au choix de 
l'élève 

• alignement à droite 
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Image ou clipart 
laissé au choix de 
l'élève. Doit occuper 
de préférence toute la 
zone à l'intérieur des 
marges.  
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Rectangle 
en traits forts à deux 
centimètres des bords 
de la feuille 
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Feuille de papier  


